PAGE  
2

[image: image1.png]



Администрация 

Приозерского муниципального района 
Ленинградской области

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от   07   сентября  2022   года   №   3118
	Об утверждении Положения о порядке взаимодействия Контрактной службы администрации Приозерского муниципального района Ленинградской области и структурных подразделений администрации Приозерского муниципального района Ленинградской области при исполнении Федерального закона от 05.04.2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»


В целях реализации положений Федерального закона от 05 апреля 2013 года                   № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», в соответствии с Уставом Приозерского муниципального района Ленинградской области, администрация Приозерского муниципального района Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Положение о порядке взаимодействия Контрактной службы администрации Приозерского муниципального района Ленинградской области и структурных подразделений администрации Приозерского муниципального района Ленинградской области при исполнении Федерального закона от 05.04.2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», согласно Приложению 1.

2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области от 30 июля 2020 года № 2398 «Об утверждении Положения о порядке взаимодействия контрактной службы администрации муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области и структурных подразделений администрации муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области при исполнении Федерального закона от 05.04.2013 года № 44-ФЗ  «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»».

3. Отделу информационных технологий разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Приозерского муниципального района Ленинградской области.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации                                                                                              А.Н. Соклаков
Согласовано:

Грянко С.В.

Кокоулина О.Г. 

Стецюк В.В.

Тюрина Ю.В.

Полянская А.Б..

Михалева И.Н. 

Бойцова О.А.

Абрамова Н.П.

Исп. Трофимова И.В. (81379) 36-716

Разослано: Разослано: дело-1, УЭР-1, заместителям главы администрации-6,  отделы администрации - (по списку).
Утвержден
постановлением администрации

Приозерского муниципального района
Ленинградской области

от 07 сентября 2022 года № 3118
 (Приложение 1)
Положение о порядке взаимодействия Контрактной службы администрации Приозерского муниципального района Ленинградской области со структурными подразделениями, должностными лицами администрации Приозерского муниципального района Ленинградской области

I. Общие положения

1.1. Настоящее Положение о порядке взаимодействия Контрактной службы администрации  Приозерского муниципального района Ленинградской области со структурными подразделениями, должностными лицами администрации  (далее по тексту - Положение) разработано в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" (далее - Закон о контрактной системе).

1.2. Положение устанавливает порядок действий Контрактной службы для осуществления своих полномочий и определяет механизмы взаимодействия со структурными подразделениями, должностными лицами, в части планирования и осуществления закупок, исполнения, изменения и расторжения муниципальных контрактов, заключенных администраций Приозерского муниципального района Ленинградской области в соответствии с Федеральным законом о контрактной системе.

1.3. Контрактная служба, структурные подразделения, комиссии по осуществлению закупок и должностные лица взаимодействуют на основе принципов открытости, прозрачности, обеспечения конкуренции, профессионализма заказчика; стимулирования инноваций, единства контрактной системы в сфере закупок, ответственности за результативность обеспечения нужд администрации Приозерского муниципального района Ленинградской области.

II. Основные понятия, используемые в Положении 

2.1. Для целей настоящего Положения используются следующие основные понятия:

2.2. Контрактная служба - постоянный состав работников администрации Приозерского муниципального района Ленинградской области, без образования отдельного структурного подразделения, выполняющих совокупность действий и функций в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд администрации Приозерского муниципального района Ленинградской области. Контрактную службу возглавляет руководитель Контрактной службы – заместитель главы администрации по жилищно-коммунальному хозяйству. В случае отсутствия руководителя Контрактной службы, функции руководителя Контрактной службы выполняет заместитель руководителя Контрактной службы – начальник отдела капитального строительства;

2.3. Структурное подразделение администрации Приозерского муниципального района Ленинградской области - отдел администрации, заинтересованный в заключение соответствующего муниципального контракта (договора) (далее - структурное подразделение администрации);

2.4. Отдел экономической политики управления экономического развития администрации - структурное подразделение администрации Приозерского муниципального района Ленинградской области, осуществляющее организацию закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд администрации. Заместитель начальника управления экономического развития - начальник отдела экономической политики администрации является членом контрактной службы (далее - отдел экономической политики);

2.5. Отдел капитального строительства администрации - структурное подразделение администрации Приозерского муниципального района Ленинградской области, осуществляющее организацию закупок товаров, работ, услуг в сфере капитального строительства, реконструкции, капитального и текущего ремонта объектов коммунальной эксплуатации и социально - культурного назначения на территории Приозерского муниципального района Ленинградской области. Руководитель отдела капитального строительства администрации является членом контрактной службы (далее - отдел капитального строительства);

2.6. Отдел городского хозяйства администрации - структурное подразделение администрации Приозерского муниципального района Ленинградской области, осуществляющее организацию закупок товаров, работ, услуг в коммунальной сфере, сфере капитального строительства, реконструкции, капитального и текущего ремонта объектов коммунальной эксплуатации и социально-культурного назначения на территории Приозерского городского поселения. Руководитель отдела городского хозяйства администрации является членом контрактной службы (далее - отдел городского хозяйства);

2.7. Отдел коммунального хозяйства администрации - структурное подразделение администрации Приозерского муниципального района Ленинградской области, осуществляющее организацию закупок товаров, работ, услуг в коммунальной сфере, сфере капитального строительства, реконструкции, капитального и текущего ремонта объектов коммунальной эксплуатации и социально-культурного назначения для муниципальных нужд администрации Приозерского муниципального района Ленинградской области. Руководитель отдела коммунального хозяйства администрации является членом контрактной службы (далее - отдел коммунального хозяйства);

2.8. Отдел по жилищной политике - структурное подразделение администрации Приозерского муниципального района Ленинградской области. Руководитель отдела является членом контрактной службы (далее - отдел по жилищной политике);

2.9. Отдел информационных технологий - структурное подразделение администрации Приозерского муниципального района Ленинградской области. Начальник отдела являются членом контрактной службы (далее - отдел информационных технологий);

2.10. Отдел учета и выплат - структурное подразделение администрации Приозерского муниципального района Ленинградской области. Руководитель отдела является членом контрактной службы (далее - отдел учета и выплат);

2.11. Юридический отдел - структурное подразделение администрации Приозерского муниципального района Ленинградской области. Руководитель отдела является членом контрактной службы (далее – юридический отдел);

2.12. Отдел по культуре и туризму - структурное подразделение администрации Приозерского муниципального района Ленинградской области. Руководитель отдела является членом контрактной службы (далее - отдел по культуре);

2.13. Отдел по физической культуре, спорту и молодежной политике - структурное подразделение администрации Приозерского муниципального района Ленинградской области. Руководитель отдела является членом контрактной службы (далее - отдел по физической культуре, спорту и молодежной политике);

2.14. Отдел организационной работы - структурное подразделение администрации Приозерского муниципального района Ленинградской области. Руководитель отдела является членом контрактной службы (далее - отдел организационной работы);

2.15. Управление по градостроительству, землепользованию и муниципальному имуществу - структурное подразделение администрации Приозерского муниципального района Ленинградской области. Заместитель руководителя управления является членом контрактной службы (далее - УГЗиМИ);

2.16. Отдел по опеке и попечительству, сектор по обеспечению деятельности комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав, отдел кадров, делопроизводства и контроля, отдел ЗАГС, архивный отдел, отдел внутреннего муниципального финансового контроля, комитет образования - структурные подразделения администрации Приозерского муниципального района Ленинградской области, участвующие в организации закупок для муниципальных нужд. 

2.17. Уполномоченный орган, уполномоченное учреждение - государственный орган, муниципальный орган, казенное учреждение, на которые возложены полномочия, предусмотренные ст. 26 Закона О контрактной системе. 
2.18. Инициатор закупки – структурное подразделение администрации Приозерского муниципального района Ленинградской области заинтересованное в закупке, инициирующее ее проведение.

2.19. Участник закупки - любое юридическое лицо независимо от его организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, за исключением юридического лица, местом регистрации которого является государство или территория, включенные в утверждаемый в соответствии с подпунктом 1 пункта 3 статьи 284 Налогового кодекса Российской Федерации перечень государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении финансовых операций (офшорные зоны) в отношении юридических лиц (далее - офшорная компания), или любое физическое лицо, в том числе зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя.

III. Порядок взаимодействия контрактной службы со структурными подразделениями при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей)

3.1. Для определения поставщика (подрядчика, исполнителя) инициатор закупки, представляет в отдел экономической политики Служебную записку (далее - Заявка) на бумажном носителе на определение поставщика (подрядчика, исполнителя) путем проведения конкурса (открытый конкурс в электронной форме, закрытый конкурс, закрытый конкурс в электронной форме) (далее - конкурс), аукциона (аукцион в электронной форме, закрытый аукцион, закрытый аукцион в электронной форме) (далее - аукцион), запроса котировок в электронной форме, на закупку товаров (работ, услуг) (далее – заявка на определение поставщика). 

3.2. Заявка на определение поставщика предоставляется по форме, согласно Приложению N 1 настоящего Положения. Заявка должна содержать всю информацию, необходимую для подготовки извещения об осуществлении закупки, документации о закупке (в случае, если законом предусмотрена документация о закупке) в соответствии с требованиями Закона о контрактной системе, а в случае выполнения строительно-монтажных, подрядных работ дополнительно необходимо предоставить: согласованную и утвержденную проектную документацию (при необходимости), согласованный и утвержденный сводный сметный расчёт (при необходимости), согласованный и утвержденный локальный сметный расчёт, заключение государственной экспертизы (при необходимости), заключение о достоверности определения сметной стоимости объекта (при необходимости), а также согласованный проект описания объекта закупки (технического задания), обоснование начальной (максимальной) цены контракта в виде не менее 3-х коммерческих предложений от потенциальных поставщиков или иную информацию, обосновывающую цену закупки.

Сметная документация (при необходимости дефектная ведомость) разрабатывается отделом капитального строительства. В случае принятия решения главой администрации сметная документация (при необходимости дефектная ведомость), разрабатывается  специализированной организацией.

Заявка подписывается руководителем инициатора закупки, начальником отдела учета и выплат,  руководителем контрактной службы и согласовывается главой администрации. 

3.3. Инициатор закупки, несет ответственность за идентичность информации, содержащейся в заявке, представленной на бумажном носителе и в электронном виде посредством системы электронного документооборота.

3.4. В соответствии с требованиями ч.1 ст.16 Закона О контрактной системе, планирование закупок осуществляется посредством формирования, утверждения и ведения планов-графиков. Закупки, не предусмотренные планами-графиками, не могут быть осуществлены. По итогам рассмотрения заявки руководитель Контрактной службы принимает решение о включении данной заявки в план-график закупок. Отдел экономической политики в пределах своей компетенции готовит проект распоряжения об утверждении плана-графика закупок, о внесении изменений и дополнений в план-график закупок с обязательным согласованием руководителя Контрактной службы и  начальником отдела учета и выплат. План-график, внесение изменений, дополнений в план-график утверждается распоряжением администрации Приозерского муниципального района Ленинградской области. Отдел информационных технологий размещает план-график закупок в форме электронного документа в единой информационной системе в сфере закупок посредством подписания усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени Заказчика.

3.5. Члены Контрактной службы, в пределах своей компетенции рассматривают представленную инициатором закупки, заявку на соответствие требованиям действующего законодательства Российской Федерации и в срок не позднее 5 (пяти) рабочих дней со дня поступления заявки осуществляют подготовку извещения, документации (в случае, если законом предусмотрена документация о закупке) о проведении закупки.

Указанный срок не включает в себя время доработки и/или исправления заявки инициатором закупки, при возврате заявки на определение поставщика Контрактной службой в случаях:

- неполного представления документов и информации, необходимой для определения поставщика (подрядчика, исполнителя);

- выявления несоответствия содержания заявки на определение поставщика и прилагаемых к ней документов требованиям действующего законодательства Российской Федерации;
- выявления несоответствия документов, представленных на бумажном носителе, документам, представленным в электронном виде. 

3.6. Члены Контрактной службы, в пределах своей компетенции дополнительно при необходимости устанавливают:

- запреты на допуск товаров, работ, услуг, а также ограничения и условия допуска товаров, работ, услуг для целей осуществления закупок в соответствии со ст. 14 Закона о контрактной системе (при наличии таких запретов, ограничений, условий);

- преимущества участникам закупок в соответствии со ст. 28 и 29 Закона о контрактной системе (при наличии таких преимуществ);

- дополнительные требования к участникам закупки, установленные в соответствии с ч. 2 ст. 31 Закона о контрактной системе (при наличии таких требований);

- преимущества участникам закупок, которыми могут быть только субъекты малого предпринимательства, социально ориентированные некоммерческие организации (при наличии таких преимуществ);

3.7. Извещение, документация (в случае, если законом предусмотрена документация о закупке) согласовывается руководителем Контрактной службы, начальником юридического отдела, начальником отдела учета и выплат и утверждается главой администрации Приозерского муниципального района Ленинградской области. 

3.8. Отдел информационных технологий, либо Уполномоченный орган осуществляют формирование и размещение в единой информационной системе извещений об осуществлении закупок, документации о закупках (в случае, если законом предусмотрена документация о закупке), подписывают усиленной электронной подписью от  лица, имеющего право действовать от имени Заказчика. 

3.9. В случае поступления запроса о даче разъяснений положений извещения, положений документации (в случае, если законом предусмотрена документация о закупке) о закупке в соответствии с требованиями Закона О контрактной системе,  члены Контрактной службы, в пределах своей компетенции готовят и направляют в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений извещения, положений документации (в случае, если законом предусмотрена документация о закупке) о закупке в отдел информационных технологий, либо в Уполномоченный орган для размещения в единой информационной системе. 

Если поступивший запрос о даче разъяснений положений извещения,  положений документации (в случае, если законом предусмотрена документация о закупке) о закупке касается положений извещения, документации (в случае, если законом предусмотрена документация о закупке) о закупке в части описания объекта закупки, расчета и обоснования начальной (максимальной) цены контракта, то суть разъяснений готовится инициатором закупки, либо Уполномоченным органом.

IV. Порядок взаимодействия Контрактной службы со структурными подразделениями при осуществлении закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя)

4.1. В случае осуществления закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) для заключения контракта (на этапе согласования проекта контракта в органе, уполномоченном на осуществление контроля в сфере закупок) инициатор закупки, обязан обосновать невозможность или нецелесообразность использования иных способов определения поставщика (подрядчика, исполнителя), а также цену контракта и иные существенные условия контракта. При этом в случаях, предусмотренных пунктами 3, 6, 11, 12, 16, 18, 19, 22, 23, 30 - 35, 37 - 41, 46 и 49 части 1 статьи 93 Закона О контрактной системе, Заказчик обосновывает такую цену в соответствии с настоящим Федеральным законом и включает в контракт обоснование цены контракта. Проект контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) готовит инициатор закупки.

При осуществлении закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) в случаях, предусмотренных пунктами 6, 9, 34 и 50 части 1 статьи 93 Закона О контрактной системе, Заказчик обязан направить в срок не позднее одного рабочего дня с даты заключения контракта в контрольный орган в сфере закупок уведомление о такой закупке. Уведомление о такой закупке направляется в орган местного самоуправления муниципального района, уполномоченного на осуществление контроля в сфере закупок (Комитет финансов Приозерского муниципального района Ленинградской области). К этому уведомлению прилагается копия заключенного в соответствии с настоящим пунктом контракта с обоснованием его заключения.

4.2. Заявка на определение поставщика (подрядчика, исполнителя) оформляется по форме, согласно Приложению N 2. Заявка подписывается руководителем инициатора закупки, начальником отдела экономической политики, начальником отдела учета и выплат,  руководителем контрактной службы и согласовывается главой администрации        

Заявка должна содержать всю информацию, необходимую для подготовки Контракта. Обоснование начальной (максимальной) цены контракта в виде не менее 3-х коммерческих предложений от потенциальных поставщиков или другая иная информация, обосновывающая цену закупки.

V. Порядок взаимодействия Контрактной службы со структурными подразделениями при заключении, исполнении, изменении и расторжении контрактов

5.1. В случае уклонения участника закупки от заключения контракта, члены Контрактной службы, в пределах своей компетенции организует включение информации о таком участнике закупок в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в порядке, определенном положениями Закона о контрактной системе.

5.2. Отдел информационных технологий, в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты заключения контракта или соглашения направляет через единую информационную систему сведения о контракте (его изменении, расторжении) для включения их в реестр контрактов, (за исключением заключенных в соответствии с пунктом 4 части 1 статьи 93 Закона о контрактной системе).

5.3. Оригиналы заключенных на бумажном носителе контрактов или соглашений, подлежат обязательному хранению в отделе учета и выплат.

5.4. В том случае, если при заключении контракта поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в качестве обеспечения исполнения контракта были представлены в залог денежные средства, возврат таковых средств осуществляется отделом учета и выплат администрации по исполнению договорных обязательств с поставщиком, в срок не позднее 10 дней с момента получения письменного требования от поставщика (подрядчика, исполнителя) о возврате обеспечения обязательств по муниципальному контракту, обеспечения исполнения  гарантийных обязательств.

5.5. Инициатор закупки, либо Уполномоченный орган осуществляет взаимодействие с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при изменении, расторжении контракта, применяет меры ответственности по согласованию с юридическим отделом, в том числе направляет поставщику (подрядчику, исполнителю) требование об уплате неустоек (штрафов, пеней) в случае просрочки исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных контрактом, совершает иные действия в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) условий контракта. Ответственность за сроки и результат исполнения контракта несет инициатор закупки.

5.6. Приемка поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, а также отдельного этапа поставки товара, выполнения работы, оказания услуги осуществляется руководителем инициатора закупки, либо уполномоченным органом, уполномоченным учреждением в соответствии со ст.26 Закона О контрактной системе на основании заключенного Соглашения, и подписывается усиленной электронной подписью данного руководителя (в случае создания приемочной комиссии подписывается всеми членами приемочной комиссии усиленной электронной подписью). Перечень лиц, ответственных за приемку товаров, работ, услуг и владеющих усиленной электронной подписью утверждается отдельным постановлением Заказчика. 

5.7. В случае, если необходимо оценить представленные исполнителем результаты исполнения контракта на предмет соответствия его условиям, а также в ряде случаев, когда участие эксперта, экспертной организации при приемке является обязательным, согласно Закону о контрактной системе, Контрактная служба организует проведение экспертизы поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги.

5.8. Приемка результатов отдельного этапа исполнения контракта, а также поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги осуществляется в порядке и в сроки, которые установлены контрактом, но не позднее двадцати рабочих дней, следующих за днем поступления документа о приемке. Приемочный документ формируется в единой информационной системе в структурированной форме.

5.9. В случае, если контракт был расторгнут по решению суда, или в связи с односторонним отказом от исполнения контракта, Контрактная служба организует включение в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации о таком поставщике (подрядчике, исполнителе) на основании данных, предоставленных структурным подразделением администрации, инициировавшим заключение контракта, при этом в сопроводительном письме указывается причина расторжения.
5.10. Ответственность за сроки исполнения контракта несет инициатор закупки.

5.11. Ответственность по срокам оплаты контракта несет отдел учета и выплат при предоставлении инициатором закупки документов о приемке товаров, работ, услуг.

5.12. При неисполнении (ненадлежащем исполнении) одной из сторон обязательств, предусмотренных контрактом, инициатор закупки, либо Уполномоченный орган своевременно информирует руководителя Контрактной службы и осуществляет подготовку материалов для ведения претензионной работы, а в случае недостижении соглашения по спорным вопросам направляет информацию в юридический отдел администрации, для разрешения вопроса в судебном порядке. 

5.13. В случае уклонении от заключения контракта либо при одностороннем отказе от исполнения контракта поставщиком (подрядчиком, исполнителем), инициатор закупки, либо Уполномоченный орган оформляет необходимые документы и направляет их в Управление федеральной антимонопольной службы Ленинградской области для включения данного поставщика (подрядчика, исполнителя) в реестр недобросовестных поставщиков.

VI. Ответственность специалистов структурных подразделений при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей)

6. Специалисты структурных подразделений администрации Приозерского муниципального района Ленинградской области, члены Контрактной службы, виновные в нарушении законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок, несут дисциплинарную, гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации, в части функций и полномочий, возложенных на них настоящим Положением.
Приложение № 1

к постановлению администрации

Приозерского муниципального района

Ленинградской области

от «   » _______ 2022 года № _____

Главе администрации  Приозерского

муниципального района ЛО

_____________________

от _________________________________________

(наименование структурного подразделения администрации)

«     »________________20  г.
Служебная записка

Для__________________________________________________________________________________________

(указывается цель закупки, обоснование потребности)

прошу Вас разрешить приобретение, (выполнение, оказание)

______________________________________________________________________________________________

(указывается название необходимых товаров, работ или услуг)

_______________________________________________________________________________________________

На общую сумму____________________________________________________________________руб.________коп.

Путем проведения_________________________________________________________________________________

                                   (указать способ размещения заказа)

Согласно общероссийскому классификатору продукции по видам экономической деятельности:

ОКПД2__________________________,

Срок действия контракта с «____»__________20   г. по   «___»________20    г.

Срок поставки товара, выполнения работ, оказания услуг ________________________________________________

Место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг _______________________________________________
Требования к участникам закупки (указать наличие у участника закупки лицензий, сертификатов, аттестатов, допусков, аккредитаций и других необходимых документов для определения соответствия требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товара, выполнение работы, оказание услуги, являющихся объектом закупки) _______________________________________________________________________________________________

Дополнительные условия закупки (нужное подчеркнуть):

1. Предоставление преимуществ при осуществлении закупки:

- учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы;

- организациям инвалидов;

- субъектам малого предпринимательства;

- социально ориентированным некоммерческим организациям.

2. Иная, необходимая для определения поставщика (подрядчика, исполнителя) и заключения муниципального контракта информация______________________________________________________________________________

Руководитель структурного подразделения: _____________________/__________________________/

                                                                                          (подпись)                     (расшифровка)

3. Код бюджетной классификации : _______________________________________________________________

Начальник отдела учета и выплат ______________________/_______________________________/

                                                                               (подпись)               (расшифровка)

Руководитель Контрактной службы ____________________/______________________________/

                                                                        (подпись)               (расшифровка)

*Обязательными приложениями к служебной записке являются:

- обоснование начальной максимальной цены закупки в виде не менее 3-х коммерческих предложений от потенциальных поставщиков или другая иная информация, обосновывающая цену закупки;

- описание объекта закупки (техническое задание).
Приложение № 2
к постановлению администрации

Приозерского муниципального района
Ленинградской области

от «   » _______ 2022 года № ______

Главе администрации Приозерского
муниципального района ЛО

_____________________

от _________________________________________

(наименование структурного подразделения администрации)

«      » ___________________ 20  г.

Служебная записка

В соответствии с целями обеспечения деятельности администрации Приозерского муниципального района Ленинградской области, прошу Вас разрешить осуществить закупку

_____________________________________________________________________________________

(указывается название необходимых товаров, работ или услуг)

на общую сумму ____________________________________________________руб.____________коп.

у единственного поставщика, в соответствии с пунктом 4 части 1 статьи 93  Федерального закона от 05.04.2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

Срок действия контракта с _____________20  г. по   _____________20    г.

Место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг ___________________________________

Руководитель структурного подразделения: _____________________/__________________________/
                                                                                             (подпись)               (расшифровка)

Начальник отдела экономической политики: _____________________/__________________________/
                                                                                            (подпись)               (расшифровка)

Код бюджетной классификации: ________________________________________________________

Начальник отдела учета и выплат _______________________/______________________________/

                                                                               (подпись)                          (расшифровка)

Руководитель Контрактной службы ____________________/______________________________/

                                                                            (подпись)                            (расшифровка)
*Обязательными приложениями к служебной записке являются:

- обоснование начальной максимальной цены закупки в виде не менее 3-х коммерческих предложений от потенциальных поставщиков или другая иная информация, обосновывающая цену закупки;

- описание объекта закупки (техническое задание).

Ю.С. Филатова

Ю.С. Филатова

