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Администрация 

Приозерского муниципального района 
Ленинградской области

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от   15   апреля  2022   года   №   1143
	О внесении изменений в административный регламент исполнения администрацией Приозерского муниципального района Ленинградской области муниципальной услуги «Выдача выкопировок на земельные участки, расположенные в границах Приозерского городского поселения», утвержденный постановлением администрации муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области от 29.01.2019 г. № 180


В целях приведения нормативных правовых актов в соответствие с действующим законодательством Российской Федерации, в  соответствии с  Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации, Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 г.                       № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом Приозерского муниципального района Ленинградской области, Уставом Приозерского городского поселения, администрация Приозерского муниципального района Ленинградской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в административный регламент исполнения администрацией Приозерского муниципального района муниципальной услуги «Выдача выкопировок на земельные участки, расположенные в границах Приозерского городского поселения», утвержденный постановлением администрации муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области от 29.01.2019 г. № 180, следующие изменения:

1.1. Пункт 1.3. изложить в следующей редакции:
«1.3. Информация о месте нахождения администрации муниципального образования Приозерский муниципальный район Ленинградской области, предоставляющей муниципальную услугу, организации, участвующей в предоставлении услуги и не являющихся многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг, графиках работы, контактных телефонах, адресах электронной почты (далее - сведения информационного характера) размещаются на стенде в администрации Приозерского муниципального района Ленинградской области по адресу: Ленинградская область г. Приозерск ул. Маяковского д. 36 каб. 36. 

на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – ГБУ ЛО «МФЦ»): www.mfc47.ru;

на портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области (далее – ПГУ ЛО):www.gu.lenobl.ru /на Едином портале государственных услуг (далее – ЕГПУ) :  www.gosuslugi.ru.

на официальном сайте администрации Приозерского муниципального района Ленинградской области:www/priozersk/lenobl.ru.

1.2. «Пункт 2.2. изложить в следующей редакции:

«2.2. Наименование ОМСУ, предоставляющего муниципальную услугу.
Услугу предоставляет Администрация Приозерского муниципального района Ленинградской области

Структурным подразделением, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является сектор по муниципальному земельному контролю управления по градостроительству, землепользованию и муниципальному имуществу (сектор администрации)»

1.3. Абзацы 10,11,12 пункта 2.5. изложить в следующей редакции:

«Устав администрации Приозерского муниципального района Ленинградской области;

Устав Приозерского городского поселения Приозерского муниципального района Ленинградской области;

Положение о секторе по муниципальному земельному контролю управления по градостроительству, землепользованию и муниципальному имуществу администрации Приозерского муниципального района Ленинградской области;»

1.4. Пункт 2.14. изложить в следующей редакции:
«2.14. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 

Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в Администрации (в секторе) в следующие сроки:

при личном обращении – в день обращения;

при направлении запроса почтовой связью в Администрацию –в день получения запроса;

при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию –в день получения запроса;

при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО – не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем направления запроса».

1.5. Пункт 2.18.4. изложить в следующей редакции:

«2.18.4. Муниципальная услуга может быть получена через ЕПГУ с обязательной личной явкой на прием в сектор администрации.»
1.6. Пункт 2.18.5. изложить в следующей редакции:

«2.18.5. Для получения муниципальной услуги без личной явки на приём в  сектор администрации заявителю необходимо предварительно оформить усиленную квалифицированную ЭП для заверения заявления и документов, поданных в электронном виде на ПГУ ЛО.» 

1.7. Абзацы 1, 2 пункта 2.18.9. изложить в следующей редакции:

«2.18.9. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО, в случае если направленные заявителем (уполномоченным лицом) электронное заявление и электронные документы заверены усиленной квалифицированной ЭП, специалист  Сектора  выполняет следующие действия:

формирует пакет документов, поступивший через ПГУ ЛО, и передает ответственному специалисту  сектора администрации, наделенному в соответствии с должностным регламентом функциями по выполнению административной процедуры по приему заявлений и проверке документов;»

1.8. Пункт 2.18.10 изложить в следующей редакции:

«2.18.10. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО, в случае если направленные заявителем (уполномоченным лицом) электронное заявление и электронные документы не заверены усиленной квалифицированной ЭП, либо через ЕПГУ, специалист  сектора выполняет следующие действия:

формирует пакет документов, поступивший через ПГУ ЛО, либо через ЕПГУ, и передает ответственному специалисту Сектора, наделенному в соответствии с должностным регламентом функциями по выполнению административной процедуры по приему заявлений и проверке документов, представленных для предоставления муниципальной услуги;

формирует через АИС «Межвед ЛО» приглашение на прием, которое должно содержать следующую информацию: адрес  отдела, куда необходимо обратиться заявителю, дату и время приема, номер очереди, идентификационный номер приглашения и перечень документов, которые необходимо представить на приеме. В АИС «Межвед ЛО» дело переводит в статус «Заявитель приглашен на прием». 

В случае неявки заявителя на прием в назначенное время заявление и документы хранятся в АИС «Межвед ЛО» в течение 30 календарных дней, затем специалист  сектора, наделенный в соответствии с должностным регламентом функциями по приему заявлений и документов через ПГУ ЛО или ЕПГУ переводит документы в архив АИС «Межвед ЛО».

В случае, если заявитель явился на прием в указанное время, он обслуживается строго в это время. В случае, если заявитель явился позже, он обслуживается в порядке живой очереди. В любом из случаев ответственный специалист сектора, ведущий прием, отмечает факт явки заявителя в АИС «Межвед ЛО», дело переводит в статус "Прием заявителя окончен".

После рассмотрения документов и утверждения проекта решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении) заполняет предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО»;

Специалист  сектора уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в письменном виде почтой, либо выдает его при личном обращении заявителя, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной ЭП должностного лица, принявшего решение, в Личный кабинет заявителя.»

1.9. Абзац 2 пункта 2.18.11. изложить в следующей редакции:

«В случае, если направленные заявителем (уполномоченным лицом) электронное заявление и документы не заверены усиленной квалифицированной ЭП, днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата личной явки заявителя в  сектор с предоставлением документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента, и отвечающих требованиям.»

1.10. Пункт 2.18.12. изложить в следующей редакции:

«2.18.12. Специалист  сектора при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной ЭП должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче запроса на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость).»

1.11. Пункт 4.2.  изложить в следующей редакции:

«4.2. Прием документов.

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя, претендующего на получение муниципальной услуги.

Специалист сектора администрации выполняет следующие действия:

удостоверяет личность заявителя (при личном обращении заявителя);

принимает документы, указанные в пункте 2.6 Административного регламента.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 15 минут.
1.12. Пункт 4.3. изложить в следующей редакции:

«4.3.Рассмотрение документов.

Специалист Сектора осуществляет проверку представленных заявителем документов согласно перечню п. 2.6. Административного регламента, на достоверность сведений, содержащихся в документах.»

1.13. Пункт 4.5. изложить в следующей редакции:

«4.5. Принятие решения о выдаче или об отказе в выдаче выкопировки

Специалист Сектора:

осуществляет формирование необходимой информации;

при установлении факта отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению, возвратив заявителю представленные документы и пояснив, что возврат документов не препятствует повторному обращению заявителя.»

1.14. Пункт 4.6. изложить в следующей редакции:

«4.6. Подготовка выкопировки на земельный участок

При положительном результате проверки документов специалист сектора администрации готовит выкопировку

Результатом исполнения административной процедуры является выкопировка, установленного образца (приложение № 2 к административному регламенту), согласованная заведующим сектором управления по градостроительству и муниципальному имуществу и подписанная главой администрации Приозерского муниципального района Ленинградской области.»
1.15. Пункт 4.7. изложить в следующей редакции:

«4.7. Выдача выкопировки

Основанием для начала исполнения административной процедуры является выкопировка, подписанная заместителем главы администрации Приозерского муниципального района Ленинградской области.

Результатом исполнения административной процедуры является выдача выкопировки специалистом сектора администрации.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 1 часа.»

1.16. Абзац 2 пункта 5.1. изложить в следующей редакции:

«Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляет глава администрации Приозерского муниципального района Ленинградской области. Контроль осуществляется путем проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, соблюдения работниками административных процедур и правовых актов Российской Федерации и Ленинградской области, регулирующих вопросы предоставления муниципальной услуги.»

1.17. Абзац 4 пункта 5.3 изложить в следующей редакции:
«Работники сектора администрации при предоставлении муниципальной услуги несут персональную ответственность:»

1.18. Приложение № 1 (заявление на выдачу выкопировки) к административному
регламенту изложить в соответствии с приложением № 1 к настоящему постановлению.

1.19. Приложение № 2 (форма выкопировки) к административному регламенту изложить в 
соответствии с приложением № 2 к настоящему постановлению.
1.20. Приложение № 3 исключить.
2. Настоящее постановление опубликовать на официальном сайте администрации Приозерского муниципального района Ленинградской области в сети «Интернет».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования.
4. Внести изменения в сведения о муниципальной услуге в региональной государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области».
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации - начальника управления по градостроительству, землепользованию и муниципальному имуществу Тюрину Ю.В.

Глава администрации                                                                                              А.Н. Соклаков
Согласовано:

Тюрина Ю.В.

Михалева И.Н.

Исп. Афанасьева И.И. (31-683)

Разослано: дело-1, Росреестр-1, сектор по МЗК-1, юридический отдел-1, ОИТ (в эл.виде), районная библиотека-1.
Приложение 1
к постановлению администрации

Приозерского муниципального района
Ленинградской области

от 15 апреля 2022 года № 1143
Главе администрации 

Приозерский муниципальный район 

Ленинградской области
___________________________________________

от _________________________________________________

                                                                   (ФИО собственника, арендатора, пользователя земельного участка)

                                паспорт №__________серия____________

                                                                  выдан__________________________________ ______

                                                 адрес места жительства:_________________________

                                                     конт. телефон:___________________________________ 

З А Я В Л Е Н И Е
Прошу выдать выкопировку на  земельный  участок площадью ____________ кв.м,

с кадастровым номером___________________, расположенный по алресу: ________________

________________________________________________________________________________
вид разрешенного использования: _______________________________________________________

с целью:__________________________________________________________________________
Прилагаю следующие документы:

1.______________________________________________________________________________
2.______________________________________________________________________________
3.______________________________________________________________________________
4.______________________________________________________________________________
Подпись____________________                                                              Дата___________________

Результат рассмотрения заявления прошу:

	
	выдать на руки в ОИВ/Администрации/ Организации

	
	выдать на руки в МФЦ

	
	направить по почте

	
	направить в электронной форме в личный кабинет на ПГУ


Приложение 2
к постановлению администрации

Приозерского муниципального района
Ленинградской области

от 15 апреля 2022 года № 1143
ВЫКОПИРОВКА

с плана земель 

Приозерского городского поселения
М 1: __________

Адрес участка:                                  ____________________________________
Заказчик:                                         ____________________________________
Кадастровый номер (квартал):        ____________________________________

Категория земель (по генплану):     _____________________________________
Вид разрешенного использования:  _____________________________________
	


Условные обозначения:

	


 -местоположение земельного участка в собственности  (пользовании, аренде) гр. ФИО
   общая площадь- __________ кв.м.
СОГЛАСОВАНО:

    Зам. главы администрации  

    Приозерского муниципального района

    Ленинградской области                                   _______________    ______________________

    Зав. сектором по муниципальному 

    земельному контролю                                    ________________    _____________________

       исп. _______________________

Ю.С. Филатова

Ю.С. Филатова

